
АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ УТЕВКА

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НЕФТЕГОРСКИЙ

САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.10.2023 № 160
с. Утевка 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду» на территории сельского поселения Утевка муниципального района Нефтегорский Самарской области

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», руководствуясь Уставом сельского поселения Утевка муниципального района Нефтегорский Самарской области, Администрация сельского поселения Утевка муниципального района Нефтегорский Самарской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду» на территории сельского поселения Утевка муниципального района Нефтегорский Самарской области» согласно Приложения к постановлению.

2. Признать утратившим силу:
Постановление администрации сельского поселения Утевка от 11.03.2013 № 78 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в оперативное управление, хозяйственное ведение»».
3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его подписания, подлежит официальному опубликованию и размещению в свободном доступе на официальном сайте администрации сельского поселения Утевка муниципального района Нефтегорский Самарской области, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.утевка.рф
4. Контроль за исполнением административного регламента, утвержденного пунктом 1 настоящего Постановления, оставляю за собой.

И.о. Главы сельского поселения Утевка                                     Л.А. Леутина
Приложение 

к постановлению Администрации 

сельского поселения Утевка
муниципального района Нефтегорский

Самарской области

от 17.10.2023 № 160
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду» (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) регулирует предоставление Администрацией сельского поселения Утевка муниципального района Нефтегорский Самарской области (далее – Администрация) муниципальной услуги. 

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) Администрацией при предоставлении муниципальной услуги.

Административный регламент не применяется при предоставлении 
в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности.

1.2. Круг заявителей.

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: 
·  физические лица;

·  юридические лица;

·  индивидуальные предприниматели (далее – заявитель).

Представлять интересы заявителя имеют право:

·  от имени физических лиц: 

законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;

·  от имени юридических лиц: 

представители, действующие в соответствии с законом или учредительными документами в силу полномочий без доверенности или представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в уполномоченном органе местного самоуправления – Администрации сельского поселения Утевка муниципального района Нефтегорский Самарской области, или в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);

2) по телефону в уполномоченном органе местного самоуправления или многофункциональном центре;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал);

на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации (https://gosuslugi.samregion.ru/) (далее – региональный портал);

на официальном сайте уполномоченного органа местного самоуправления (https://утевка.рф/  );
5) посредством размещения информации на информационных стендах уполномоченного органа местного самоуправления или многофункционального центра.

6) посредством обращения к сотруднику отдела «Мои Документы» муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг муниципального района Нефтегорский Самарской области» (далее – МФЦ) в соответствии с пунктом 6.3 настоящего административного регламента.

1.3.2. Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах уполномоченного органа, адресе электронной почты уполномоченного органа размещена на официальном сайте уполномоченного органа, в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр), на ЕПГУ, РПГУ.

Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах МФЦ, адресе электронной почты МФЦ размещена на официальном сайте МФЦ (https://mfc63.samregion.ru/).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципальной услуги: Предоставление муниципального имущества в аренду.

2.2. Муниципальную услугу предоставляют:

Администрации сельского поселения Утевка муниципального района Нефтегорский Самарской области.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

·  МФЦ;

·  органы Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии.

Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:

1) при личной явке:

в Администрации;

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ;

2) без личной явки:

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ.

Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:

1) посредством ЕПГУ, РПГУ - в МФЦ;

2) посредством сайта Администрации, МФЦ (при технической реализации) - в МФЦ;

3) по телефону - в Администрацию, МФЦ.

Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей.

2.2.1. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрации, в МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (при наличии технической возможности).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

·  подготовка и направление Администрацией заявителю проекта договора аренды муниципального имущества с актом приема - передачи;

·  решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (по форме согласно приложению 7 к административному регламенту). 

·  решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги (по форме согласно приложению 8 к административному регламенту). 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):

1) при личной явке:

в Администрации;

в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ;

2) без личной явки:

в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ.

по электронной почте (e-mail);
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 рабочих дней со дня поступления заявления и документов в Администрацию или МФЦ.

В случае проведения оценки рыночной стоимости права аренды срок предоставления муниципальной услуги увеличивается на 150 календарных дней. 

Предоставление муниципальной услуги посредством предоставления муниципальной преференции осуществляется в срок не более 30 дней с даты получения согласия антимонопольного органа на предоставление муниципальной преференции.

2.4.2. Предоставление муниципальной услуги путем проведения торгов

Муниципальная услуга в случаях, когда имущество Администрации сдается в аренду по результатам торгов, предоставляется в течение 6 (шести) месяцев со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрации или МФЦ.

2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (далее – Федеральный закон № 135-ФЗ);

Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон № 44-ФЗ);

Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»;

Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

Федеральный закон

 HYPERLINK "http://docs.cntd.ru/document/901876063"  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон

 HYPERLINK "http://docs.cntd.ru/document/902228011"  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

Федеральный закон от 27.07.2010 № 190-ФЗ «О теплоснабжении»;

Федеральный закон от 07.12.2011 № 416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 № 250 «Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;

Приказ ФАС от 21.03.2023 № 147/23 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»; 
Закон Самарской области от 03.10.2014 № 89-ГД «О предоставлении в Самарской области государственных и муниципальных услуг по экстерриториальному принципу»;

Устав сельского поселения Утевка муниципального района Нефтегорский Самарской области;

Настоящий Административный регламент.

С текстами федеральных законов, указов и распоряжений Президента Российской Федерации можно ознакомиться на Официальном интернет-портале правовой информации (www.pravo.gov.ru). На Официальном интернет-портале правовой информации могут быть размещены (опубликованы) правовые акты Правительства Российской Федерации, других государственных органов исполнительной власти Российской Федерации, законы и иные правовые акты Самарской области.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Документы, необходимые для участия в конкурсе на право заключения договоров аренды в отношении муниципального имущества: 

заявка на участие в конкурсе, которая должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем заявку:

фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес - для юридического лица, фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства - для физического лица, номер контактного телефона;

полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц), полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученных не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса;

документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее именуется - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае, если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) предложение о цене договора;

3) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

4) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае, если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

Уполномоченный орган запрашивает указанные документы, за исключением копий документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), в рамках межведомственного информационного взаимодействия. Заявитель вправе предоставить указанные документы по собственной инициативе.

2.6.2. Документы, необходимые для участия в аукционе на право заключения договоров аренды в отношении муниципального имущества:

заявка на участие в аукционе, которая должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес - для юридического лица, фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства - для физического лица, номер контактного телефона;

полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц), полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученных не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении руководителя. В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

информацию о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо), если такая информация необходима в силу требований действующего законодательства (указать непосредственно случаи, в которых необходима данная информация); документ, содержащий сведения о доле. 

2) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

3) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

Уполномоченный орган запрашивает указанные документы, указанные в абзаце третьем подпункта 1 настоящего пункта, за исключением копий документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), в рамках межведомственного информационного взаимодействия. Заявитель вправе предоставить указанные документы по собственной инициативе.

2.6.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (без проведения конкурса или аукциона):

1) заявление, подписанное руководителем (примерная форма заявления приводится в приложении 4 к настоящему Административному регламенту);

2) копии учредительных документов: свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц, свидетельство о государственной регистрации, свидетельство о регистрации в органах статистики, документы, подтверждающие наличие (отсутствие) банковского расчетного счета, документы, подтверждающие полномочия лица, заключающего договор аренды;

3) один из следующих документов, подтверждающих право заключения договора аренды без проведения торгов:

письменное согласие антимонопольного органа - в случаях предоставления имущества в аренду в порядке предоставления государственной помощи;

документы, подтверждающие право заключения договора аренды имущества без проведения торгов в соответствии с Федеральным законом «О защите конкуренции»;

документы, подтверждающие принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства, за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, указанных в части 3 статьи 14 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», и субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих добычу и переработку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых): заверенные субъектом малого и среднего предпринимательства копии бухгалтерского баланса, отчета о финансовых результатах субъекта малого и среднего предпринимательства по состоянию на последнюю отчетную дату (иной предусмотренной действующим законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документации, если субъект малого и среднего предпринимательства не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс) и копию формы Сведений о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год с отметкой налогового органа о принятии формы - в случаях заключения на новый срок договоров аренды имущества, заключенных до 1 июля 2008 года.

Уполномоченный орган запрашивает указанные документы, указанные в подпункте 2 и в абзаце 4 подпункта 3 настоящего пункта, за исключением копий документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), в рамках межведомственного информационного взаимодействия. Заявитель вправе предоставить указанные документы по собственной инициативе.

Для предоставления муниципальной услуги заполняется заявление с одновременным заполнением согласия заявителя на обработку персональных данных в соответствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в электронной форме согласно приложению 1 к административному регламенту:

·  лично заявителем при обращении, в Администрацию и на ЕПГУ, РПГУ;

·  специалистом МФЦ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ:

при обращении в МФЦ необходимо предъявить документ, удостоверяющий личность: 

·  заявителя, представителя заявителя, в случае, когда полномочия уполномоченного лица подтверждены доверенностью в простой письменной форме;
·  иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

·  документ, оформленный в соответствии с действующим законодательством, подтверждающий наличие у представителя права действовать от лица заявителя и определяющий условия и границы реализации права представителя на получение государственной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя. Представитель заявителя из числа уполномоченных лиц дополнительно представляет документ, удостоверяющий личность.

2.7. Администрация не вправе требовать от заявителя:

2.7.1. При предоставлении муниципальной услуги специалисты уполномоченного органа не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Администрации сельского поселения Утевка, предоставляющих муниципальную  услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7.2. Уполномоченный орган не вправе отказать в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.3. Основаниями для возврата заявления и представленных заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) несоответствие заявления требованиям, указанным в пунктах 2.6.2, 2.6.3, 2.6.4 настоящего Административного регламента;

2) в заявлении не указаны полное наименование юридического лица 
или фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, индивидуального предпринимателя, направившего обращение, и (или) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

3) отсутствие в заявлении подписи заявителя или представителя заявителя;

4) текст заявления является нечитаемым, имеет подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления.

2.7.4. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются:

·  проведение оценки рыночной стоимости права аренды муниципального имущества;

·  рассмотрение антимонопольным органом заявления о даче согласия (несогласия) заявителю на предоставление муниципальной преференции;

·  истечение 30 дней с даты опубликования решения по результатам рассмотрения заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции на официальном сайте антимонопольного органа.

2.7.5. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является представление документов, не подтверждающих право лица на заключение с ним договора аренды без проведения торгов (в случае если договор аренды муниципального имущества заключается без проведения торгов).

2.7.6. Основаниями для отказа в допуске к участию в конкурсе или аукционе являются:

1) непредставление документов, определенных настоящим Административным регламентом, либо наличие в таких документах недостоверных сведений;

2) невнесение задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;

3) несоответствие заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличие в такой заявке предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

4) подача заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

5) наличие решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

6) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.

2.7.7. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть обоснованным и содержать все основания отказа.

2.7.8. При предоставлении муниципальной услуги плата с заявителя не взимается.

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.8.1. Датой обращения и представления заявления и документов является день поступления заявления и документов должностному лицу и (или) специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов.

2.9. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет:

при обращении заявителя в МФЦ - в течение 1 рабочего дня;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;

при подаче заявления на бумажном носителе в Администрацию - в течение не более 1 (одного) дня с даты поступления заявления и документов;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ, РПГУ или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях МФЦ и Администрации.

2.10.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. 

На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

2.10.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

2.10.3. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Администрации и МФЦ, а также информацию о режиме его работы.

2.10.4. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

2.10.5. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.

2.10.6. При необходимости работником Администрации и МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.

2.10.7. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.

2.10.8. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.10.9. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

2.10.10. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

2.10.11. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.

2.10.12. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.10.13. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.11.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):

1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;

3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации, МФЦ по телефону, на официальном сайте;

4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ, РПГУ (если услуга предоставляется посредством ЕПГУ, РПГУ.

2.11.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.10 регламента;

2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;

3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.11.3. Показатели качества муниципальной услуги:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;

3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам МФЦ при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в МФЦ;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.

2.11.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ, РПГУ либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.

2.12. Получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.

2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.13.1. Предоставление услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.

2.13.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги посредством ЕПГУ, РПГУ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя различные административные процедуры (действия) в зависимости от способа сдачи 
в аренду муниципального имущества:

3.1.1. в случаях, когда имущество сельского поселения Утевка сдается 
в аренду по результатам торгов;

3.1.2. в случаях, когда имущество сельского поселения Утевка сдается 
в аренду без проведения торгов, в том числе посредством предоставления муниципальной преференции.

3.2. Последовательность административных процедур (действий) 
по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложения № 2, № 3 к настоящему Административному регламенту).

3.3. В случаях, когда имущество сельского поселения Утевка сдается 
в аренду по результатам торгов, административные процедуры включают 
в себя:

·  обеспечение проведения оценки рыночной стоимости права аренды муниципального имущества;

·  подготовка постановления Администрации сельского поселения Утевка о проведении торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества;

·  прием и регистрация заявки на участие в торгах и прилагаемых документов;

·  рассмотрение заявки на участие в аукционе или вскрытие конвертов 
с заявками на участие в конкурсе, решение вопроса о допуске (отказе 
в допуске), направление соответствующего уведомления заявителю;

·  подготовка и проведение торгов в форме открытого аукциона 
или конкурса на право заключения договора аренды муниципального имущества; 

·  подготовка и направление Администрацией сельского поселения Утевка заявителю проекта договора аренды муниципального имущества с актом приема – передачи. 

3.3.1. Обеспечение проведения оценки рыночной стоимости права аренды муниципального имущества.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является наличие оснований для предоставления муниципальной услуги.

Ответственным лицом за выполнение административного действия является специалист Администрации сельского поселения Утевка.

Максимальный срок совершения административной процедуры составляет 180 календарных дней.

Выбор оценщика муниципального имущества и заключение  муниципального контракта на проведение оценки рыночной стоимости права аренды арендуемого муниципального имущества осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона № 44-ФЗ.

Ответственным лицом подготавливаются и направляются обращения субъектам оценочной деятельности, являющимися членами одной 
из саморегулируемых организаций оценщиков и застраховавшими свою ответственность в соответствии с требованиями Федерального закона от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации», об оказании услуги по оценке права аренды объекта муниципального имущества. 

В случае если стоимость услуги по оценке права аренды арендуемого имущества составляет менее размера суммы, установленной статьей 93 Федерального закона № 44-ФЗ, то ответственное лицо подготавливает и обеспечивает заключение муниципального контракта на проведение оценки рыночной стоимости права аренды (далее - муниципальный контракт). 

В случае если стоимость услуги по оценке права аренды муниципального имущества превышает размер суммы, установленной статьей 93 Федерального закона № 44-ФЗ, то заключение муниципального контракта осуществляется по результатам торгов согласно Федеральному закону № 44-ФЗ. В данном случае осуществляется приостановление предоставления муниципальной услуги до момента выбора оценщика муниципального имущества по результатам торгов. 

Критерием принятия решения о проведении оценки рыночной стоимости прав аренды муниципального имущества является наличие оснований для предоставления в аренду муниципального имущества. 

Максимальный срок совершения административной процедуры обеспечения проведения оценки рыночной стоимости права аренды муниципального имущества, составляет 90 календарных дней. В случае если стоимость услуги по оценке права аренды муниципального имущества превышает размер суммы, установленной статьей 93 Федерального закона   № 44-ФЗ, то срок совершения административной процедуры обеспечения проведения оценки рыночной стоимости права арены муниципального имущества дополнительно увеличивается на срок до 90 календарных дней.
Результатом административной процедуры является выбор оценщика на проведение оценки рыночной стоимости права аренды муниципального имущества. 

Способом фиксации результата административной процедуры является заключение муниципального контракта на проведение оценки рыночной стоимости права аренды муниципального имущества, направленной на подготовку отчета об оценке рыночной стоимости права аренды муниципального имущества в соответствии с требованиями Федерального закона от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».

3.3.2. Подготовка постановления Администрации сельского поселения Утевка о проведении торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является отчет об определении рыночной стоимости аренды объекта муниципального имущества.

Постановление Администрации сельского поселения Утевка о проведении торгов на право заключения договора аренды объекта муниципального имущества готовится специалистом Администрации сельского поселения Утевка и подписывается главой сельского поселения Утевка.

Результатом административной процедуры является оформленное в установленном постановление Администрации сельского поселения Утевка о проведении торгов на право заключения договора аренды объекта муниципального имущества в форме открытого аукциона или конкурса.

Максимальный срок совершения административной процедуры подготовки постановления Администрации сельского поселения Утевка о проведении торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества – 130 дней с момента начала срока действия отчета об оценке рыночной стоимости объекта муниципального имущества.

Способ фиксации результата - зарегистрированный в установленном порядке постановления Администрации сельского поселения Утевка о проведении торгов на право заключения договора аренды объекта муниципального имущества.

3.3.3. Прием и регистрация заявки на участие в торгах и прилагаемых документов.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявки на участие в торгах и прилагаемых документов, является поступление в Администрацию сельского поселения Утевка заявки на участие в торгах и прилагаемых документов при личном обращении заявителя (представителя по доверенности). Подача заявки на участие в торгах является акцептом оферты в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации. Заявка также может быть подана в форме электронных документов, подписанных в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации (Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации»).

Прием и регистрация заявки на участие в торгах и приложенных документов, поступивших в срок, указанный в документации о торгах, осуществляются специалистом Администрации сельского поселения Утевка, ответственным за прием и регистрацию документов (далее - специалист, осуществляющий прием документов) (в случае проведения торгов посредством электронной площадки-с использованием средств данной торговой площадки).

Максимальное время приема заявки на участие в торгах от заявителя при личном обращении не может превышать 30 минут.

Заявка на участие в торгах с приложенными документами, поступившие в срок, указанный в документации о торгах, передается специалистом, осуществляющим прием документов, конкурсной или аукционной комиссии (далее – Комиссия) для рассмотрения заявки на участие в торгах на предмет соответствия требованиям, установленным законодательством, документацией о торгах и настоящим Административным регламентом.

Максимальный срок совершения административной процедуры по приему и регистрации заявки на участие в торгах не может превышать 10 рабочих дней.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявки на участие в торгах и прилагаемых документов, поступивших в срок, указанный в документации о торгах, и направление документов Комиссии для рассмотрения заявки на участие в торгах.

3.3.4. Рассмотрение заявки на участие в аукционе или вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, открытие доступа к поданным в электронной форме документов, решение вопроса о допуске (отказе в допуске), направление соответствующего уведомления заявителю.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры (действий), является прием и регистрация заявки на участие в торгах и приложенных документов.

Заявитель не допускается Комиссией к участию в торгах в случаях:

1) непредставления документов, определенных в подпункте 2.6.2 Административного регламента, либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

2) несоответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к участникам торгов;

3) невнесения задатка, в том числе, в установленный документацией срок, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;

4) несоответствия заявки на участие в торгах требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

5) подачи заявки на участие в торгах заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007  № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

6) наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица 
или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя;

7) если указанные в заявке на участие в конкурсе на право заключения договора аренды в отношении объектов теплоснабжения, водоснабжения 
и (или) водоотведения, значения критериев конкурса не соответствуют установленным конкурсной документацией предельным значениям критериев конкурса.

Срок исполнения административных действий, предусмотренных настоящим подпунктом, не может превышать 10 дней с даты окончания срока подачи заявок.

Критерием принятия Комиссией решения является соответствие поступивших заявок на участие в торгах с приложенными документами требованиям, установленным законодательством, документацией об аукционе или конкурной документацией, и соответствие документов требованиям, установленным в подпункте 2.6.2 Административного регламента.

Ответственным лицом за выполнение административного действия является председатель Комиссии.
Результатом административной процедуры является решение Комиссии о допуске к участию в торгах заявителя и о признании заявителя участником торгов или об отказе в допуске заявителя к участию в торгах, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе, конкурсе. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в торгах размещается на официальном сайте торгов. Заявителю направляется уведомление о принятом Комиссией решении не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

Способ фиксации результата административной процедуры является подписание Комиссией протокола о рассмотрении заявок. В случае если на участие в торгах подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, в протокол рассмотрения заявок на участие в торгах вносится информация о признании аукциона или конкурса несостоявшимся.

3.3.5. Подготовка и проведение торгов в форме открытого аукциона или конкурса на право заключения договора аренды муниципального имущества.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является постановление Администрации сельского поселения Утевка о проведении торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества.

Согласно Правилам проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, утвержденным Приказом ФАС от 21.03.2023 № 147/23, готовится соответствующая документация, формируется извещение о проведении аукциона или конкурса, принимаются заявки на участие в аукционе или конкурсе, в соответствии с установленным порядком проводится аукцион или конкурс, по результатам которого определяется победитель, который будет являться получателем муниципальной услуги, с которым заключается договор аренды муниципального имущества.

Результатом административной процедуры является проведенные 
в установленный день и время торги на право заключения договора аренды муниципального имущества.

Максимальный срок совершения административной процедуры подготовки и проведения торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества - 60 календарных дней с даты регистрации постановления Администрации сельского поселения Утевка о проведении торгов.

Способом фиксации результата является подписание Комиссией протокола об итогах торгов. 

3.3.6. Подготовка и направление Администрацией сельского поселения Утевка заявителю проекта договора аренды муниципального имущества с актом приема – передачи. 

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является подписанный Комиссией соответствующий протокол об итогах торгов либо протокол рассмотрения заявок на участие в торгах в случае, если аукцион или конкурс признан несостоявшимся по причине подачи единственной заявки либо признания участником аукциона или конкурса только одного заявителя.

Ответственным лицом за выполнение административного действия является специалист Администрации сельского поселения Утевка.

Срок совершения административной процедуры по направлению проекта договора аренды и заключению договора аренды не ранее 10 дней и не позднее 20 календарных дней со дня размещения на официальном сайте торгов протокола аукциона или конкурса либо протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе или конкурсе в случае, если аукцион или конкурс признан несостоявшимся по причине подачи единственной заявки либо признания участником торгов только одного заявителя.

Результатом административной процедуры является подписанный и направленный уполномоченным лицом Администрации сельского поселения Утевка заявителю проект договора аренды муниципального имущества для его подписания.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация сопроводительного письма о направлении подписанного Администрацией сельского поселения Утевка проекта договора аренды муниципального имущества, либо расписка заявителя в получении проекта договора аренды муниципального имущества.

3.4. При предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов в случаях, регламентированных статьей 17.1 Федерального закона № 135-ФЗ, административные процедуры включают в себя:

·  прием и регистрацию заявления и прилагаемых документов;

·  рассмотрение заявления, решение вопроса о наличии (отсутствии) оснований для возврата документов или для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги, направление информационного письма заявителю;

·  обеспечение проведения оценки рыночной стоимости права аренды муниципального имущества;

·  подготовка и направление Администрацией сельского поселения Утевка заявителю проекта договора аренды муниципального имущества с актом приема - передачи.

3.4.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является поступление в Администрацию сельского поселения Утевка заявления и прилагаемых документов при личном обращении заявителя или в виде почтового отправления, в том числе электронного.

Должностным лицом, осуществляющим административную процедуру, является должностное лицо Администрации сельского поселения Утевка, уполномоченное на прием заявления и документов для предоставления муниципальной услуги (далее – должностное лицо, ответственное за прием заявления и документов).

Должностное лицо, ответственное за прием заявления 
и документов:

·  осуществляет прием заявления и документов;

·  проверяет комплектность представленных заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6.3 Административного регламента, и формирует комплект документов, представленных заявителем;

·  проставляет на них отметку о регистрации входящей корреспонденции и передает пакет документов уполномоченному сотруднику Администрации сельского поселения Утевка, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

При поступлении документов в электронной форме документы, подписанные электронной цифровой подписью, распечатываются на бумажном носителе и дальнейшая работа с ними ведется в установленном настоящим Административным регламентом порядке. 

Если при проверке комплектности представленных заявителем документов, исходя из соответственно требований пункта 2.8   Административного регламента, должностное лицо, ответственное за прием заявления и документов, выявляет, что документы, представленные заявителем для получения муниципальной услуги, не соответствуют установленным Административным регламентом требованиям, оно уведомляет заявителя о перечне недостающих документов и предлагает повторно обратиться, собрав необходимый пакет документов.

В случае отказа заявителя от доработки документов должностное лицо, ответственное за прием запроса и документов, принимает документы, обращая внимание заявителя, что указанные недостатки будут препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

При желании заявителя устранить препятствия, прервав подачу документов, должностное лицо, ответственное за прием заявления и документов, возвращает документы заявителю. 

Максимальное время приема заявления от заявителя при личном обращении не может превышать 30 минут.

Максимальный срок выполнения административной процедуры, предусмотренной настоящим пунктом Административного регламента, составляет 1 рабочий день.

Критерием принятия решения является наличие заявления и (или) документов, которые предоставляет заявитель или уполномоченное им лицо.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, представленных заявителем.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации входящих документов.

3.4.2. Рассмотрение заявления, решение вопроса о наличии (отсутствии) оснований для возврата документов или для приостановления, или отказа в предоставлении муниципальной услуги, направление информационного письма заявителю.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является наличие представленных заявителем документов.

Ответственным лицом за выполнение административного действия является специалист Администрации сельского поселения Утевка, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет анализ представленного заявления и приложенных документов на предмет:

·  степени полноты информации, содержащейся в заявлении, а также полноты приложенных к заявлению документов;

·  соответствия полученных заявления и документов требованиям Административного регламента;

·  наличия (отсутствия) оснований для приостановления, отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в подпунктах 2.9.1 и 2.9.2 Административного регламента.

Срок исполнения административных действий, предусмотренных настоящим подпунктом, составляет 30 календарных дней со дня приема и регистрации поступивших документов в Администрацию.

Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в ее предоставлении является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента.

Результатом административной процедуры настоящего Административного регламента является подготовка специалистом Администрации сельского поселения Утевка, ответственным за предоставление муниципальной услуги, информационного письма о принятом решении, о предоставлении муниципальной услуги (приостановлении) или об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обязательным указанием полного перечня причин, послуживших основаниями для такого отказа.

Способом фиксации административной процедуры является регистрация и направление информационного письма в адрес заявителя.
3.4.3. Обеспечение проведения оценки рыночной стоимости права аренды муниципального имущества, осуществляется в порядке,  предусмотренном подпунктом 3.3.1 настоящего Административного регламента.

3.4.4. Подготовка и направление Администрацией сельского поселения Утевка заявителю проекта договора аренды муниципального имущества с актом приема - передачи.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является наличие в Администрации сельского поселения Утевка отчета о проведении оценки рыночной стоимости права аренды муниципального имущества и акта сдачи – приемки оказанных услуг. 

Ответственным лицом за выполнение административного действия является. Специалист Администрации сельского поселения Утевка.

Критерием принятия решения является наличие в Администрации сельского поселения Утевка отчета о проведении оценки рыночной стоимости права аренды муниципального имущества и подписанного уполномоченными лицами Администрации сельского поселения Утевка и оценщика акта сдачи – приемки оказанных услуг.
Результатом административной процедуры является подписанный и направленный уполномоченным лицом Администрации сельского поселения Утевка заявителю проект договора аренды муниципального имущества для его подписания.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация сопроводительного письма о направлении подписанного Администрацией сельского поселения проекта договора аренды муниципального имущества, либо расписка заявителя в получении проекта договора аренды муниципального имущества.

Проект договора направленный либо выданный заявителю, должен быть им подписан не позднее чем в течение 30 дней со дня его получения.

3.5. В случаях, когда муниципальное имущество сельского поселения Утевка сдается в аренду без проведения торгов посредством предоставления муниципальной преференции, административные процедуры включают в себя:

·  прием и регистрацию заявления и прилагаемых документов;

·  рассмотрение заявления, решение вопроса о наличии (отсутствии) оснований для возврата документов или для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги, направление информационного письма заявителю;

·  подготовка и направление ходатайства в Управление Федеральной антимонопольной службы по Самарской области о даче согласия на предоставление муниципальной преференции заявителю и проекта постановления Администрации сельского поселения Утевка о предоставлении муниципальной преференции (в случаях, предусмотренных законодательством), либо информационного письма заявителю об отказе в предоставлении муниципальной преференции;

·  обеспечение проведения оценки рыночной стоимости права аренды муниципального имущества в случае положительного решения Управления Федеральной антимонопольной службы по Самарской области;

·  подготовка и направление Администрацией сельского поселения Утевка заявителю проекта договора аренды муниципального имущества с актом приема - передачи.

3.5.1. Административная процедура по приему и регистрации заявления и прилагаемых документов по содержанию аналогична процедуре, представленной в подпункте 3.4.1 настоящего Административного регламента.

3.5.2. Административная процедура по рассмотрению заявления, принятию решению о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении и направление информационного письма по содержанию аналогична процедуре, представленной в подпункте 3.4.2 настоящего Административного регламента.

3.5.3. Подготовка и направление ходатайства в Управление Федеральной антимонопольной службы по Самарской области о даче согласия на предоставление муниципальной преференции заявителю и проекта постановления Администрации сельского поселения Утевка о предоставлении муниципальной преференции (в случаях, предусмотренных законодательством), либо информационного письма заявителю об отказе в предоставлении муниципальной преференции

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является решение о наличии оснований для предоставления муниципальной услуги.

Ответственным лицом за выполнение административного действия является специалист Администрации сельского поселения Утевка, которому поступило в работу заявление на предоставление муниципальной услуги.

По результатам рассмотрения полученных документов ответственный специалист готовит проект ходатайства в Управление Федеральной антимонопольной службы по Самарской области о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и проект постановления Администрации сельского поселения Утевка о предоставлении муниципальной преференции, либо готовит проект информационного письма заявителю об отказе в подготовке ходатайства в Управление Федеральной антимонопольной службы по Самарской области о даче согласия на предоставление муниципальной преференции. 
Проект постановления Администрации сельского поселения Утевка о предоставлении муниципальной преференции прикладывается к ходатайству в Управление Федеральной антимонопольной службы по Самарской области о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и документам, указанным в подпункте 2.5.4 Административного регламента. После чего сформированный пакет документов направляется на подписание руководителю Администрации сельского поселения Утевка и регистрацию в системе документооборота. Подписанный и зарегистрированный пакет документов направляется в Управление Федеральной антимонопольной службы по Самарской области для дачи согласия на предоставление муниципальной преференции.

Максимальный срок совершения административной процедуры составляет 20 дней со дня принятия Администрацией сельского поселения Утевка положительного решения о предоставлении муниципальной преференции.

Результатом административной процедуры является направление ходатайства и проекта приказа Департамента о предоставлении муниципальной преференции в Управление Федеральной антимонопольной службы по Самарской области о даче согласия на предоставление муниципальной преференции, либо направление заявителю информационного письма об отказе в подготовке ходатайства о даче согласия на предоставление муниципальной преференции.

3.5.4. Обеспечение проведения оценки рыночной стоимости права аренды муниципального имущества, осуществляется в порядке, предусмотренном подпунктом 3.3.1 настоящего Административного регламента.

3.5.5. Подготовка и направление Администрацией сельского поселения Утевка заявителю проекта договора аренды муниципального имущества с актом приема - передачи.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является наличие в Администрации сельского поселения Утевка отчета о проведении оценки рыночной стоимости права аренды муниципального имущества и акта сдачи – приемки оказанных услуг, согласие Управления Федеральной антимонопольной службы по Самарской области на предоставление муниципальной преференции с приложением соответствующих документов.

Ответственным лицом за выполнение административного действия является специалист Администрации сельского поселения Утевка.

Срок совершения административной процедуры по заключению договора аренды муниципального имущества - не более 150 дней со дня получения решения Управления Федеральной антимонопольной службы по Самарской области о даче согласия на предоставление муниципальной преференции.

Критерием принятия решения является наличие в Администрации сельского поселения Утевка отчета о проведении оценки рыночной стоимости права аренды муниципального имущества и подписанного уполномоченными лицами Администрации сельского поселения Утевка  и оценщика акта сдачи – приемки оказанных услуг, согласие Управления Федеральной антимонопольной службы по Самарской области на предоставление муниципальной преференции.

Результатом административной процедуры является подписанный и направленный уполномоченным лицом Администрации сельского поселения Утевка заявителю проект договора аренды муниципального имущества для его подписания.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация сопроводительного письма о направлении подписанного Администрацией сельского поселения Утевка проекта договора аренды муниципального имущества, либо расписка заявителя в получении проекта договора аренды муниципального имущества.

4. Выполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги на базе МФЦ

4.1. Предоставление муниципальной услуги на базе МФЦ включает 
в себя следующие административные процедуры: 

·  прием заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при личном обращении заявителя в МФЦ либо при обращении по почте, в том числе в электронной форме; 

·  направление заявления и приложенных к нему документов в Администрацию сельского поселения Утевка.

4.2. Прием заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при личном обращении заявителя в МФЦ либо при обращении по почте, в том числе в электронной форме, либо отказ в приеме заявления и приложенных к нему документов.

4.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является обращение заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, 
в МФЦ.

4.2.2. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, уточняет предмет обращения заявителя в МФЦ и проверяет соответствие испрашиваемой муниципальной услуги перечню предоставляемых муниципальных услуг на базе МФЦ. 

4.2.3. При получении заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте или в электронной форме, сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует заявление в государственной информационной системе Самарской области «Система многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (далее - ГИС). Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет 1 рабочий день.

4.2.4. Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, при получении заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов по почте или в электронной форме:

передает заявление и документы сотруднику МФЦ, ответственному за доставку документов (дела) в Департамент, а в случае, непредставления заявителем документов, указанных в подпунктах 2.6.2 - 2.6.4 настоящего Административного регламента, ответственному за направление межведомственных запросов. Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет 1 рабочий день со дня регистрации заявления в ГИС.

4.2.5. При непосредственном обращении заявителя в МФЦ сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, устанавливает личность заявителя и проверяет комплектность документов в соответствии с требованиями подпунктов 2.6.2 - 2.6.4 настоящего Административного регламента.

Если сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, выявляет несоответствие документов, представленных заявителем, подпунктам 2.6.2 - 2.6.4 настоящего Административного регламента, то он разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных в представленных документах, и предлагает повторно обратиться с необходимым пакетом документов.

При согласии заявителя устранить выявленные недостатки сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, завершает прием и возвращает документы заявителю.

В случае отказа заявителя от приведения документов в соответствие с установленными настоящим Административным регламентом требованиями сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, разъясняет, что указанное обстоятельство будет являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, регистрирует заявление с прилагаемыми документами в ГИС и готовит письменный отказ.

В случае если сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, выявляет наличие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, уведомляет об этом заявителя, возвращает ему документы, разъясняет причины отказа и предлагает принять меры по их устранению.

По просьбе заявителя сотрудник МФЦ подготавливает письменный ответ с указанием оснований отказа в приеме заявления и приложенных документов, который представляется лично либо направляется заявителю почтовым отправлением. 

Максимальный срок выполнения процедуры - 5 рабочих дней с даты поступления заявления и прилагаемых к нему документов в МФЦ. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, либо отказа заявителя от приведения документов в соответствие с требованиями подпунктов 2.6.2 - 2.6.4 настоящего Административного регламента, сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует заявление в ГИС, после чего заявлению присваивается индивидуальный порядковый номер и оформляется расписка о приеме документов по форме согласно приложению № 8 к настоящему Административному регламенту, которая выдается на руки заявителю. 

Максимальный срок выполнения данного действия не может превышать 15 минут. 

Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, передает не позднее следующего дня с момента регистрации заявления:

·  сотруднику МФЦ, ответственному за доставку документов, принятое заявление и представленные заявителем в МФЦ документы;

·  сотруднику МФЦ, ответственному за направление межведомственных запросов, в случае непредставления заявителем документов, указанных в подпунктах 2.6.2 - 2.6.4 настоящего Административного регламента. 

Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет 1 рабочий день со дня регистрации заявления в ГИС.

4.2.6. Если соглашением Администрации сельского поселения Утевка о взаимодействии МФЦ к функциям (обязанностям) МФЦ отнесено направление МФЦ межведомственных запросов, сотрудник МФЦ, ответственный за направление таких запросов, при непредставлении заявителем документов, указанных в подпунктах 2.6.2 - 2.6.4 настоящего Административного регламента, готовит и направляет межведомственные запросы. Максимальный срок выполнения данного административного действия сотрудником составляет 5 рабочих дней с момента получения заявления и документов от лица, ответственного за прием и регистрацию документов.

4.2.7. По истечении 5 рабочих дней, предусмотренных для получения ответов на межведомственные запросы в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, сотрудник МФЦ, ответственный за направление таких запросов, передает заявления, ответы на межведомственные запросы и документы, представленные заявителем, сотруднику МФЦ, ответственному за доставку документов (дела). Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет 1 рабочий день.

4.2.8. Критерием принятия решения является выявление наличия или отсутствия оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых документов, предусмотренных подпунктами 2.6.2 - 2.6.4 настоящего Административного регламента. 

Результатом выполнения административной процедуры является:

·  принятие и регистрация заявления с прилагаемыми документами в ГИС;

·  отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления в ГИС либо отказ в приеме заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

4.3. Направление заявления и приложенных к нему документов в Администрацию.

4.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является поступление специалисту МФЦ, ответственному за доставку документов, заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

4.3.2. Ответственным за выполнение данного административного действия  является специалист МФЦ, ответственный за доставку документов.

4.3.3. Сотрудник МФЦ, ответственный за принятие и регистрацию заявления и приложенных к нему документов, формирует из поступивших документов дело (далее - дело), необходимое для предоставления муниципальной услуги и передачи дела сотруднику МФЦ, ответственному за доставку документов. Максимальный срок выполнения данной процедуры составляет 1 рабочий день.

4.3.4. Сотрудник МФЦ, ответственный за принятие и регистрацию заявления и приложенных к нему документов, передает сотруднику, ответственному за доставку документов, дело и расписку о принятии представленных документов. Максимальный срок выполнения данных действий составляет 10 минут.

Дело доставляется в Администрацию сотрудником МФЦ, ответственным за доставку документов. 

Максимальный срок выполнения данного административного действия не может превышать 1 рабочего дня со дня регистрации заявления в ГИС, а в случае, предусмотренном подпунктом 4.2.7 настоящего Административного регламента, 1 рабочий день с указанного момента. 

4.3.5. Критерием принятия решения является поступление специалисту МФЦ, ответственному за доставку документов, заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

4.3.6. Результатом административной процедуры является доставка в Администрацию заявления и представленных заявителем в МФЦ документов, а в случае, предусмотренном подпунктом 4.2.7 настоящего Административного регламента, также документов (информации), полученных специалистом МФЦ в результате направления запросов.

4.3.7. Способом фиксации результата административной процедуры является отметка специалиста Администрации в реестре передаваемых дел о принятии представленных документов для предоставления муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа местного самоуправления, должностных лиц Уполномоченного органа местного самоуправления, государственных (муниципальных) служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении государственной (муниципальной) услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).

5.2. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

в Уполномоченный орган местного самоуправления – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа местного самоуправления, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа местного самоуправления;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа местного самоуправления;

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра;

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункционального центра.

В Уполномоченном органе местного самоуправления, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления    муниципальной  услуги, на сайте Администрации сельского поселения Утевка, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации сельского поселения Утевка, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

6. Формы контроля за исполнением Административного регламента

6.1. Мероприятия по контролю за предоставлением муниципальной услуги осуществляются в форме текущего контроля, а также посредством проведения плановых и внеплановых проверок.

6.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами с муниципальным имуществом Администрации сельского поселения Утевка, сотрудниками МФЦ положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляется Главой сельского поселения, а также, директором МФЦ соответственно.

6.3. Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителя, принятия решений об устранении соответствующих нарушений проводятся плановые и внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги.

6.3.1. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации сельского поселения Утевка, МФЦ.

6.3.2. Внеплановые проверки осуществляются по конкретному обращению заявителя, граждан, объединений граждан, организаций.

6.3.3. Проведение плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распорядительного акта главы сельского поселения Утевка, директора МФЦ.

6.3.4. Результаты проверки оформляются в письменном виде в форме отчета, в котором отмечаются выявленные нарушения и предложения по их устранению, либо указывается на отсутствие нарушений.

6.3.5. По результатам проведения внеплановой проверки заявителю, гражданину, объединению граждан, организации в тридцатидневный срок со дня окончания проведения проверки направляется по почте информация о результатах проверки.

Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в 2 года.

6.3.6. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений прав заявителя виновные лица привлекаются к административной и (или) дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.4. Ответственность специалистов Администрации сельского поселения Утевка, сотрудников МФЦ за несоблюдение и неисполнение нормативных правовых актов Российской Федерации, Самарской области и муниципального района Нефтегорский, положений настоящего Административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

6.5. Граждане, объединения граждан, организации вправе направить письменное обращение в адрес главы сельского поселения Утевка, директора МФЦ с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента.

.

Приложение № 1

к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

«Предоставление муниципального

имущества в аренду»

Информация о местонахождении, графиках работы, справочных телефонах, адресах электронной почты и официальных сайтах администрации сельского поселения Утевка, муниципального автономного учреждения «многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг»
	Орган (уполномоченное лицо), участвующий в предоставлении муниципальной услуги
	Адрес местонахождения
	Телефон
	Адрес электронной почты,

(официальный сайт)
	График работы

	1
	2
	3
	4
	5

	Администрация сельского поселения Утевка 
	446602, Самарская область, Нефтегорский район, с. Утевка, ул. Торговая, 22

	8 (84670)31370, 


	adm_utevka@mail.ru https://утевка.рф/ 
	Понедельник – пятница:

08.00 - 17.00

Обед: 12.00 - 13.48

Суббота, воскресенье - выходной

	МФЦ
	**
	***
	**
	*


Приложение № 2

к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

«Предоставление муниципального 

имущества в аренду»

Блок-схема административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду» 




Приложение № 3

к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

«Предоставление муниципального 

имущества в аренду»

Блок-схема выполнения административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду» на базе МФЦ

Приложение № 4

к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

«Предоставление муниципального 

имущества в аренду»

В____________________________________

(наименование органа)

_____________________________________

от ___________________________________

(от Ф.И.О. физического лица, наименование организации)

______________________________________

______________________________________
(юридический / почтовый адрес)
______________________________________

______________________________________

(телефон, адрес электронной почты)
ИНН / КПП____________________________

ОГРН (ОГРНИП) _______________________

Расчетный счет ________________________

Наименование банка ____________________

БИК __________________________________

Корреспондентский счет _________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о передаче муниципального имущества в аренду без проведения торгов

Прошу предоставить в аренду нежилое помещение/здание общей
площадью _________, расположенное по адресу:  _________________________________, для использования в целях размещения ___________________________________________ 

на основании пункта __ части ___ статьи 17.1 Федерального закона 
от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции».
Приложение:

1. _____________________________________________________________

2. _____________________________________________________________

3. _____________________________________________________________

«____» ______________ 20___ г.                                   _____________________________

                                                                                                                     (подпись заявителя)

Приложение № 5

к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

«Предоставление муниципального 

имущества в аренду»

Форма 

Жалоба на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 
«Предоставление муниципального имущества в аренду»
В_________________________________

                                                                           (наименование органа)

 __________________________________

от ________________________________

(от Ф.И.О., наименование организации)

___________________________________

___________________________________
(зарегистрированного по адресу)
___________________________________

___________________________________

(телефон, адрес электронной почты)

Прошу принять жалобу на решение, неправомерные действия (бездействие) _____________________________________________________________________________

(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должность, Ф.И.О. лица,                  чьи решения, действия (бездействие) обжалуются)

при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду», состоящие в следующем:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

(указать суть обжалуемого решения, действия (бездействия))
С указанным решением, действием (бездействием) не согласен в связи со следующим: _________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указать причины жалобы, доводы заявителя)
В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:

1.________________________________________________________________ ;

2.________________________________________________________________ ;

3. ________________________________________________________________.
«____» ______________ 20___ г.                                   _____________________________

                                                                                                                     (подпись)

Я, __________________________________________________________________,

                                                                                          (Ф.И.О.)

проживающий (ая) по адресу:_______________________________________________ 
документ, удостоверяющий личность ________________________________________

                                                                      (наименование документа, номер, _____________________________________________________________________________________________

сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ                           «О персональных данных» даю согласие на обработку моих персональных данных, указанных в жалобе, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о персональных данных, в том числе на совершение действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных
. 

Данное согласие может быть отозвано мной в любое время путем подачи письменного заявления об отзыве.
 «____»_______20__ г.                                                           __________________

                                                                                                              (ФИО, подпись)

Жалобу принял:
___________________________                                          __________________   

        (должность, Ф.И.О.) 


                                                (подпись)
Приложение № 6

к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

«Предоставление муниципального 

имущества в аренду»

РАСПИСКА

о приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду»
    Дана

________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, либо фамилия, имя, отчество -                                                                              для заявителя - физического лица)

в том,  что от него (нее)  «____» ____________ 20___ г. получены следующие документы:

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


Итого предоставленных документов: _____________
Документы зарегистрированы под № ________ от «____» _________ 20___ г.
___________________________________________________________________________

         (должность, Ф.И.О. (подпись) должностного лица, принявшего документы)

«____» _____________ 20___ г.

Приложение № 7

к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

«Предоставление муниципального 

имущества в аренду»

Форма

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)

Кому: ______________________________________ _______________ 

Контактные данные: ___________________________ ___________________________ 

Представитель: ___________________________ ___________________________ 

Контактные данные представителя: 

___________________________ ___________________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
по предоставлению муниципального имущества в аренду
от _______________ 






 № _______________


Рассмотрев Ваше заявление от _____________ № _______ и прилагаемые к нему документы уполномоченным органом _____________________________ __________________ принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов по следующим основаниям:

1. _______________________________________________________________

2. _______________________________________________________________ 

Дополнительная информация: _______________________________________ 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.


Должностное лицо (ФИО)          (подпись уполномоченного должностного лица органа) 

Приложение № 8

к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

«Предоставление муниципального 

имущества в аренду»

Форма

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)

Кому: __________________________ Контактные данные: _____________ _______________________________ 

Представитель: _________________ _______________ _______________

Контактные данные представителя: 

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду
от _______________ 






 № _______________

Рассмотрев Ваше заявление от _____________ № ______________ и прилагаемые к нему документы уполномоченным органом ________________________________ ___________________________ принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду, по следующим основаниям:

1. _______________________________________________________________

2. _______________________________________________________________ 

Разъяснение причин отказа: _________________________________________

Дополнительная информация: _______________________________________ 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.


Должностное лицо (ФИО)          (подпись уполномоченного должностного лица органа) 

Выдача результата оказания муниципальной услуги





- обеспечение проведения оценки рыночной стоимости права аренды муниципального имущества;


- подготовка постановления Администрации о проведении торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества;


- прием и регистрация заявки на участие в торгах и прилагаемых документов;


- рассмотрение заявки на участие в аукционе или вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, решение вопроса о допуске (отказе в допуске), направление соответствующего уведомления заявителю;


- подготовка и проведение торгов в форме открытого аукциона �или конкурса на право заключения договора аренды муниципального имущества; 


- подготовка и направление заявителю проекта договора аренды муниципального имущества с актом приема - передачи.





- прием и регистрация заявления и прилагаемых документов;


- рассмотрение заявления, решение вопроса о наличии (отсутствии) оснований для возврата документов или для приостановления или отказа �в предоставлении муниципальной услуги, направление информационного письма заявителю;


- обеспечение проведения оценки рыночной стоимости права аренды муниципального имущества;


- подготовка и направление Администрацией заявителю проекта договора аренды муниципального имущества с актом приема – передачи.





- прием и регистрация заявления и прилагаемых документов;


- рассмотрение заявления, решение вопроса о наличии (отсутствии) оснований для возврата документов или для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги, направление информационного письма заявителю;


- подготовка и направление ходатайства в Управление Федеральной антимонопольной службы по Самарской области о даче согласия на предоставление муниципальной преференции заявителю и проекта постановление Администрации о предоставлении муниципальной преференции (в случаях, предусмотренных законодательством), либо информационного письма заявителю об отказе в предоставлении муниципальной преференции;


- обеспечение проведения оценки рыночной стоимости права аренды муниципального имущества в случае положительного решения Управления Федеральной антимонопольной службы по Самарской области;


- подготовка и направление Администрацией заявителю проекта договора аренды муниципального имущества с актом приема - передачи.





в случаях, регламентированных статьей 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»





посредством предоставления муниципальной преференции.





В случае предоставления имущества в аренду без проведения торгов:





Отказ в предоставлении муниципальной услуги








Отказ в приеме заявления








В случае предоставления имущества в аренду путем проведения торгов:





Рассмотрение заявления, принятие решения об оказании муниципальной услуги





Прием и регистрация заявления и приложенных документов, в том числе поступивших из МФЦ








Обращение заявителя о предоставлении услуги





Получение Администрацией заявления и пакета документов





Доставка заявления и пакета документов в Департамент





Передача заявления и документов сотруднику МФЦ, ответственному               за доставку документов в Администрацию 





Передача заявления               и документов сотруднику МФЦ, ответственному                     за направление межведомственных запросов








Отказ в приеме документов, необходимых                 для предоставления муниципальной услуги и их возврат (при наличии оснований)








Принятие и регистрация заявления с приложенным пакетом документов  в ГИС





Сотрудник МФЦ, ответственный                    за прием и регистрацию документов, устанавливает личность заявителя, проверяет комплектность документов         в соответствии с требованиями Административного регламента








При обращении заявителя по почте,              в том числе в электронной форме








Прием заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при личном обращении заявителя либо в МФЦ





При личном обращении 


заявителя в МФЦ








Сведения об электронной подписи





Сведения об электронной подписи








�  Указывается в случае, если заявителем является физическое лицо






